
UNIDAD ADMINISTRATIVA (1): Despacho de la Oficina de Presidencia

EJE DE GOBIERNO (2): 4. Chiautempan con Gobierno Cercano de Puertas Abiertas 

Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc Prog Alc

Gobernanza Municipal
Brindar servicios y atención amable y

respuesta efectiva a la ciudadanía.  

1
Gestionar trámites en dependencias y

unidades administrativas
Documentos 960 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80

2

Realizar registro y control de la agenda

de la C. Presidenta en audiencias,

eventos y giras 

Registros 960 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80 80

3 Realizar audiencias con la ciudadanía Registros 120 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10 10

4
Llevar a cabo giras de trabajo y

seguimiento en las comunidades
Ficha Informativa 28 7 7 0 0 0 0 0 0 0 7 7 0

5
Rendir cuentas del estado que guarda la

administración municipal 
Documento 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1

6 Convocar y presidir sesiones de cabildo Acta 24 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2

7

Convocar y presidir sesiones del

patronato Antonio Díaz Varela de

Chiautempan 

Acta 6 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1 0 1

8

Diagnosticar los equipos de computo e

impresoras, llevando a cabo su

mantenimiento correctivo. Realizar

cobertura de internet y telefonia, con su

simetria correspondiente asi como

verificar el correcto estado de cableado,

puertos y conexiones para su optimo

funcionamiento, en las distintas areas

del ayuntamiento.

Mantenimientos/

Coberturas
345 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 30 15

9

Recibir, turnar, canalizar y dar

seguimiento a las solicitudes

institucionales y de la ciudadanía

Documentos 1,080 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90 90

3,524 299 0 300 0 292 0 293 0 292 0 293 0 292 0 293 0 292 0 300 0 299 0 279 0
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